
面授成绩录入步骤

方法一：

第一步在成绩管理里面找到“成绩录入”

第二步在成绩录入里面找到“成绩导入预填信息下载”如下图

第三步在“成绩导入预填信息下载”教学形式选择“面授”，其他的根

据自己的需求选择（不选默认为全部）点击“立即提交”即会下载需要

上传成绩的课程和学生名单，在表格中填写学生成绩即可注：只在“考

试成绩”一栏填写“总评成绩”



第四步在系统“成绩录入”里面找到“成绩导入”上传整理好的表格即

可



方法二：

第一步在成绩管理里面找到“成绩录入”

第二步在成绩录入里面找到“成绩导入”如下图，在弹出的对话框中点

击“点击下载模板”会出来空的数据模板，在数据表中按照要求填写学

号，课程编号，考试成绩即可注：只在“考试成绩”一栏填写“总评成

绩”



第三步在系统“成绩录入”里面找到“成绩导入”上传整理好的表格即

可


