
河南大学培训管理平台培训项目申报简介
本文档适用于学院项目申报人，介绍如何进行培训项目申报。

一、平台密码问题

项目发起人/各学院申报人的系统账号和初始密码请联系继续教育学院远程教育工作部

获取。登陆平台后，系统会强制要求修改密码。如自己修改密码后遗忘，可联系管理员进行

重置。

二、 项目申报。

先找到红色方框 1，培训管理→培训项目管理。下面有两个红色框 2，两者同级，分

别是是社会项目申报（没有委托单位，自己组织）和委托项目申报（有委托单位）。 学校的

委托项目申报较多，我们以此为例子，点击红框 3，项目申报， 走申报流程！

三、项目申报中的注意项。



对红数字逐一说明：

1、培训课时，根据实际项目填写即可，比如 100 课时。

2、委托单位名称，存在两种情况。【步骤 2 为重点流程，请注意看步骤】。

第一种情况：委托单位已存在，则可以直接选择存在的委托单位，随后委托单位联系人，

也可以直接对应选择。

第二种情况：委托单位不存在，需要自己添加。

按照实际委托培训单位添加即可，红色*为必填项。

3、培训项目名称，根据项目名称填写即可。

4、培训类型可选，根据具体项目选填即可。



5、培训对象可选，根据具体项目选填即可。

6、培训地点填写，根据具体项目填写即可。

7、两个红色 7 为培训开始时间-----培训结束时间，根据项目培训时间填写即可。

8、培训人数，根据项目人数填写即可。

9、培训总金额，根据项目金额填写即可。

10、收费单位，根据项目填写即可。

其他的，如备案日期、合作单位名称等非红色*标的为选填项，在此不做额外说明。



四、附件合同上传问题

上述基本信息填写完成后，即可点击下一步，进行合同上传。

项目发起人点击如下“＋”，上传培训项目的相关合同。

点击上传即可，成功会有提示。如遇到多次上传失败问题，请联系管理员处理。

如合同上传正确且成功，直接点击完成即可！

如合同存在: 上传有误等问题，可鼠标放置合同处，出现查看，下载，删除进行修正操作。

五、项目申报信息填写完成，发起申请。



项目基本信息填写以及附件上传完成后，可选中新建的项目，然后发起申请，项目进入

审批流程。


